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Klauzula Informacyjna

W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), pragniemy Paristwa poinformowac o nastepujacych zasadach przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski , adres e-mail: iod@rodo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane w celu:

1. Rekrutacji pracownikow

Podstawa prawna: Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, art. 22 Kodeksu pracy, oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO
(dane wrazliwe). Podanie tych danych jest wymogiem ustawowym i niezbednym do realizacji celu rekrutacji.
Jestescie Paiistwo zobowigzani do ich podania, a konsekwencjg niepodania bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu
w rekrutacji. Pozostate dane osobowe niewymagane przepisami prawa ( np. zainteresowania ) przetwarzamy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, czyli na podstawie Panstwa dobrowolnej zgody i ich podanie nie ma wptywu na
mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Okres przechowywania danych osobowych: Paristwa dane osobowe przetwarzamy do momentu zakoriczenia
procesu rekrutacyjnego, a gdy wyrazili Panstwo zgode na udziat w przysztych rekrutacjach nie dtuzej niz przez 12
miesiecy od daty nadestania dokumentdéw aplikacyjnych.

2. Zatrudniania pracownikéw

Podstawa prawna: Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, art. 22" Kodeksu pracy, oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO ( dane
wrazliwe ) - przetwarzanie niezbedne jest do wykonania umowy, art. 6 ust.1 lit. c) RODO - przetwarzanie niezbedne
jest do wypetnienia obowigzku prawnego, art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — podstawg prawng przetwarzania jest prawnie
uzasadniony interes Administratora, oraz art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - w zakresie danych osobowych niewymaganych
przepisami prawa — podstawg prawng przetwarzania jest Pani/Pana zgoda.

Okres przechowywania danych osobowych: w zaleznosci od realizacji celu, dla ktérego przetwarzane sg dane
osobowe, okres ich przechowywania wynosi: 50 lat lub 10 lat dla umdw zawartych po 01.01.2019 roku (w zaleznosci
od daty zatrudnienia) od konca roku, w ktorym ustat stosunek pracy. Dla umoéw zawartych po 31 grudnia 1998 r.
a przed 1 stycznia 2019 r. pracodawca moze ztozy¢ do ZUS-u specjalny raport informacyjny, o ktérym mowa w art.
4 ust. 6a ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym przypadku okres moze zostac
skréocony do 10 lat, liczac od korica roku kalendarzowego, w ktdrym raport informacyjny zostat ztozony.

3. Wspotpracy z firmami zewnetrznymi z ktérymi ADO ma podpisang umowe na swiadczenie ustug
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie niezbedne jest do wykonania umowy
lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy, podanie danych jest konieczne w celu wspétpracy.
Okres przechowywania danych osobowych: przez okres niezbedny do realizacji zawartych uméw i zasad w nich
okreslonych. Minimum 5 lat od korica roku, w ktérym wystawiono ostatnig fakture/dowdd ksiegowy.

4. Sprzedazy ustug
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit b) RODO — przetwarzanie niezbedne jest do realizacji tgczacej
Panig/Pana z Clar System S.A. umowy, art. 6 ust. 1 lit c) RODO — w celu prowadzenia dokumentacji ksiegowo —
podatkowej, oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - do realizacji celu zwigzanego z ewentualnym ustaleniem, dochodzeniem
roszczen lub obrong przed roszczeniami.
Okres przechowywania danych osobowych: Panistwa dane bedg przechowywane przez okres obowigzywania
umowy. Maksymalnie 6 lat od konca roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono ostatnig fakture.
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5. Przysztego dochodzenia roszczen
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
Okres przechowywania danych osobowych: przez okres przedawnienia roszczen w ramach odpowiedniego
rodzaju umowy: umowa o dzieto, zlecenia - 2 lata, umowa o wspodtpracy - 3 lata.

6. Prowadzenie dziatan marketingowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO. Podanie danych jest
dobrowolne.
Okres przechowywania danych osobowych: Do momentu wycofania zgody lub wniesienia sprzeciwu przez
podmiot danych.

7. Udzielanie odpowiedzi na pytania przestane za pomocg poczty elektronicznej
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — uzasadniony interes ADO. Podanie danych jest
dobrowolne.
Okres przechowywania danych osobowych: do momentu udzielenia odpowiedzi na przestane zapytanie,
maksymalnie 12 miesiecy.

8. Ochrony osé6b i mienia przebywajacych na terenie ADO
Zrédto pochodzenia danych: dane pochodzace z monitoringu.
Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
Okres przechowywania danych osobowych: od momentu nagrania przez okres max. 3 miesiecy.

W przypadku pojawienia sie innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie Panstwu
przekazany bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do Panstwa.

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

e Jezeli podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
e Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O O

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajgc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Bezpieczenstwo danych:

Panistwa dane osobowe beda przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na pismie lub w formie elektronicznej,
w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod, stuzgcych zagwarantowaniu
bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO. Wspétpraca pomiedzy naszg firmg, a
podmiotami biznesowymi jest regulowana przez odpowiednie przepisy prawa.

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panistwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw, takim jak:
e Uprawnionym organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzadowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.
e  Firmom S$wiadczacym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, finansowe,
ubezpieczenia, serwisu urzadzen, korespondencyjne.
e Innym podmiotom, ktore na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania. Pafistwa dane
nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.
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A. Stopka e-mail

Nalezy dodac link do petnej klauzuli umieszczonej na stronie internetowej.
Klauzule nalezy dodaé do stopki e-mail kazdego pracownika.

Administratorem Twoich Danych Osobowych jest Clar System S.A. Szczegdty odnosnie ochrony danych osobowych
oraz tre$¢ obowigzku informacyjnego dostepne sg https://www.clarsystem.pl/rodo/obowiazek-informacyjny/

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
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B. Planowane i nieplanowane rekrutacje

Klauzule nalezy dotaczy¢ do kazdego ogtoszenia rekrutacyjnego.

W przypadku otrzymania CV i nieprowadzenia w tym czasie zadnej rekrutacji nalezy

o W przypadku gdy Administrator nie jest zainteresowany i ma zamiar usungc¢ CV, nalezy przekazaé osobie
fizycznej nastepujgcy informacje:

Dzierr dobry. W chwili obecnej nie prowadzimy rekrutacji i zgodnie z przepisami RODO, usuwamy Pana/Pani dane
osobowe. Jedli jest Pan/Pani zainteresowana pracg w naszej firmie, prosimy o $ledzenie naszych proceséw
rekrutacyjnych. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych sg dostepne w naszej siedzibie oraz na naszej
stronie internetowej w zaktadce RODO.

W dalszej kolejnosci nalezy usuna¢ dane osobowe z zasobdw organizacji.

o W przypadku gdy Administrator nie jest aktualnie zainteresowany, lecz ma zamiar uzy¢ CV w przysztych
rekrutacjach nalezy przesta¢ do osoby ponizszg informacje:

Dzierr dobry. W chwili obecnej nie prowadzimy rekrutacji i zgodnie z przepisami RODO, usuwamy Pana/Pani dane
osobowe. Jesli jest Pan/Pani zainteresowana pracg w naszej firmie, prosimy o $ledzenie naszych procesow
rekrutacyjnych lub wyrazenie zgody na przetwarzanie danych w przysztych rekrutacjach, przesytajac CV z klauzulg o
tresci

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich w przysztych naborach
prowadzonych przez Clar System S.A., przez okres najblizszych 12 miesiecy.”

Informacje na temat przetwarzania danych osobowych sg dostepne w naszej siedzibie oraz na naszej stronie
internetowej w zaktadce RODO.

Po odestaniu wiadomosci halezy usuna¢ dane osobowe z zasobdw organizacji.

W kazdym przypadku otrzymania wiadomosci ze zgoda na przyszte rekrutacje, nalezy

niezwtocznie zrealizowacé obowigzek informacyjny, poprzez przestanie:

»Klauzula informacyjna dot. rekrutacji”
e W przypadku gdy Administrator jest zainteresowany zatrudnieniem danej osoby

Nalezy niezwtocznie wykona¢ w stosunku do tej osoby obowigzek informacyjny (,Klauzula
informacyjna dot. rekrutacji”) oraz przejs¢ do procesu rekrutacji.
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Klauzula informacyjna dot. rekrutacji:

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:

clarsystem@clarsystem.pl. Dodatkowe informacje mozna uzyskac przez strone internetowa www.clarsystem.pl.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie pod adresem iod@rodo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie zgody (art. 6 ust.
1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.
Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwo$¢ udziatu w rekrutacji.

Dane osobowe mogga by¢ ujawnione wspotpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu
wsparcia na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane bedg przez okres trwania rekrutacji, a w przypadku wyrazenia dodatkowej zgody Pana/Pani dane
osobowe bedg przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres maksymalnie 12 miesiecy lub do
momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofa¢ poprzez wystanie wiadomosci z zadaniem na
podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Clar System S.A.
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Klauzula informacyjna — portal pracuj.pl

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:

clarsystem@clarsystem.pl. Dodatkowe informacje mozna uzyskac przez strone internetowg www.clarsystem.pl.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie pod adresem iod@rodo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie zgody (art. 6 ust.
1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.
Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione wspotpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu
wsparcia na zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane bedg przez okres trwania rekrutacji, a po tym okresie przez okres 60 dni. W przypadku wyrazenia
dodatkowej zgody Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres
maksymalnie 12 miesiecy lub do momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofa¢ poprzez wystanie
wiadomosci z zadaniem na podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Clar System S.A.
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Klauzula rekrutacyjna — eRecruiter —rekrutacja zdalna — dane do USA

Informujemy, ze administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:

clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl.

Z naszym Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie pod adresem iod@rodo.pl.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane na podstawie zgody (art. 6 ust.
1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.
Podanie dobrowolnych danych nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji. Dane osobowe mogg by¢ ujawnione
wspotpracownikom administratora danych, jak tez podmiotom udzielajgcym mu wsparcia na zasadzie zleconych ustug i
zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

Dane przetwarzane bedg przez okres trwania rekrutacji, a w przypadku wyrazenia dodatkowej zgody Pana/Pani dane
osobowe beda przetwarzane réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji przez okres maksymalnie 12 miesiecy lub do
momentu cofniecia przez Panig/Pana zgody. Zgode mozna wycofa¢ poprzez wystanie wiadomosci z zagdaniem na
podany wyzej adres mailowy lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie,
oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Informujemy, Zze mozemy przekazywac Twoje dane osobowe poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG), m.in. do USA.
W zwigzku z przekazywaniem Twoich danych osobowych poza EOG zadbali$my o to, aby nasi dostawcy dawali gwarancje
wysokiego stopnia ochrony danych osobowych. Gwarancje te wynikajg w szczegdlnosci ze zobowigzania do stosowania
standardowych klauzul umownych przyjetych przez Komisje UE.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
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C. Pracownicy zatrudnieni na umowe o prace
Klauzule dla pracownikéw nalezy przekazaé kazdemu kto bedzie podpisywat umowe o prace
w momencie podpisania umowy. Rekomenduje sie przechowywanie podpisanej klauzuli w teczce

osobowe;.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan



10

Svsteme

(CLAF!
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Poznan, 01.02.2021

Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:

clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Cel przetwarzania:

Podstawa prawna przetwarzania z
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Cel przetwarzania

Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO) , aw
zakresie danych osobowych niewymaganych
przepisami prawa — podstawa prawna
przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6
ust. 1 lit. a) RODO)

Realizacja stosunku pracy taczacego
Paniag/Pana ze Spotka

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia
spotecznego

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO)

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo -
podatkowej

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO)

Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen
lub obrona przed roszczeniami

Podstawg prawng przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO)

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed
zgtoszonymi roszczeniami w postepowaniach
sgdowych, egzekucyjnych, lub przed innymi
organami panstwowymi.

Archiwizowanie dokumentacji kadrowej Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6 ust.

1 lit. c) RODO)

Prowadzenie ewidencji pracy pracownika
tymczasowego

niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego ( art. 6 ust.1 lit. c) RODO ) w zw. z
art. 14a ust. 1 ustawy o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych

Naktadanie kar porzgdkowych niezbedne do wykonania obowiagzku
prawnego ( art. 6 ust.1 lit. c) RODO w zw. z

art. 108 kodeksu pracy

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (at.t 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Prowadzenie dokumentacji powypadkowe;j
pracownikow

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Prowadzenie dokumentacji powypadkowe;j
0s0b trzecich

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan



mailto:clarsystem@clarsystem.pl
http://www.clarsystem.pl/
mailto:iod@rodo.pl

11

CCLAR

Svsteme

Poznan, 01.02.2021

Podstawa prawna przetwarzania z
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Cel przetwarzania Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
Prowadzenie rejestru wypadkdéw przy pracy osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub
Prowadzenie rejestru choréb zawodowych osobe, ktorej dane dotyczg, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem (art. 9 ust. 2 lit. b) RODO)

Realizacja wyptaty odprawy posmiertnej
W celu realizacji obowigzkéw ADO,
zwigzanych z realizacjg obowigzkow

wynikajgcych z Rozdziatu IV Kodeksu Pracy,
celem wyptaty wynagrodzenia po $mierci
pracownika oraz odprawy posmiertnej.

Przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6 ust.
1 lit. c) RODO)

Podanie informacji na swdj temat jest niezbedne do zawarcia z nami umowy i potrzeb zwigzanych z Kodeksem Pracy

oraz innymi aktami prawnymi. Niepodanie tych danych uniemozliwi zawarcie umowy.

Odbiorcy danych:

e Uprawnionym organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

e  Firmy Swiadczgce ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujacym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, szkolen, finansowe,
ubezpieczenia, obstugi medycznej, serwisu urzadzen.

e Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Planowany termin usuniecia

Cel przetwarzania

kategorii danych

Realizacja stosunku pracy tagczgcego Panig/Pana z Clar System S.A.

Przez okres trwania umowy o prace

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia spotecznego

Moment rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo - podatkowej

5lat od konca roku obrachunkowego, w ktérym nastapita ptatnos¢

Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen lub obrona przed

Maksymalnie 3 lata od rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace

roszczeniami

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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Cel przetwarzania

Planowany termin usuniecia
kategorii danych

Archiwizowanie dokumentacji kadrowej

50 lat lub 10 lat dla umoéw zawartych po 01.01.2019 roku (w
zaleznosci od daty zatrudnienia) od korica roku, w ktérym ustat
stosunek pracy. Dla uméw zawartych po 31 grudnia 1998 r., a przed 1
stycznia 2019 r. pracodawca moze ztozy¢ do ZUS-u specjalny raport
informacyjny, o ktérym mowa w art. 4 ust. 6a ustawy z 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym
przypadku okres moze zostaé skrécony do 10 lat, liczac od korica
roku kalendarzowego, w ktérym raport informacyjny zostat ztozony.

Prowadzenie ewidencji pracy pracownika tymczasowego

3 lata od zakorczenia pracy pracownika tymczasowego

Naktadanie kar porzadkowych

w chwili zatarcia ( po roku nienagannej pracy ) lub uznania kary za
niebyta

Prowadzenie dokumentacji powypadkowej pracownikéw

10 lat od daty wypadku

Prowadzenie dokumentacji powypadkowej oséb trzecich

10 lat od daty wypadku

Prowadzenie rejestru wypadkow przy pracy

10 lat

Prowadzenie rejestru choréb zawodowych

Przedsiebiorstwa prywatne 3 lata od ustania stosunku pracy

Realizacja wyptaty odprawy posmiertnej
W celu realizacji obowigzkéw ADO, zwigzanych z realizacjg obowigzkéw
wynikajacych z Rozdziatu IV Kodeksu Pracy, celem wyptaty wynagrodzenia
po $mierci pracownika oraz odprawy posmiertnej

50 lat lub 10 lat dla umoéw zawartych po 01.01.2019 roku (w
zaleznosci od daty zatrudnienia) od korica roku, w ktérym ustat
stosunek pracy. Dla uméw zawartych po 31 grudnia 1998 r., a przed 1
stycznia 2019 r. pracodawca moze ztozy¢ do ZUS-u specjalny raport
informacyjny, o ktérym mowa w art. 4 ust. 6a ustawy z 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, w tym
przypadku okres moze zostac skrécony do 10 lat, liczac od korica
roku kalendarzowego, w ktérym raport informacyjny zostat ztozony.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okre$lonych powyzej celéw, a po

tym czasie przez okres zgodny z obowigzujacymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

o Jezeli podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:

prawo dostepu do tresci danych

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych

o
o prawo do sprostowania danych
o
o

o prawo do przenoszenia danych

e Jezeli podstawig prawnag jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych

o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:

prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych

O O O O O

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych
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Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Panistwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) dane bedziemy przetwarzac do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajagc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwos¢
whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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D. Kontrahenci (umowy wspétpracy, o dzieto, zlecenie)

Klauzule nalezy dotgczy¢ do kazdej umowy lub wigczy¢ jako czes¢ integralna umowy w paragrafie

dotyczaca przetwarzania danych.

Administrator Danych Osobowych (ADO)

Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul.

clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)

Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Cel przetwarzania:

Janickiego 20 b, tel.

+48 61 660 11 00, e-mail:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania z
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Realizacja taczacej Panig/Pana z Clar System
S.A. umowy

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia
spotecznego, jezeli zachodzi podstawa

Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania
umowy lub podjecia dziatan przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)

Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia
obowiazku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO)

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo —
podatkowej, jezeli zachodzi podstawa

Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia
obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO)

Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen
lub obrona przed roszczeniami

Podstawg prawng przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO)

Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed
zgtoszonymi roszczeniami w postepowaniach
sgdowych, egzekucyjnych, lub przed innymi
organami panstwowymi.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych osobowych nie bedzie

mozliwe jej zawarcie.

Odbiorcy danych:

Panistwa dane osobowe mogg by¢ ujawnione:

e Uprawnionym organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

e  Firmom S$wiadczgcym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, szkolen,
finansowe, ubezpieczenia, obstugi medycznej, serwisu urzadzen.

e Innym podmiotom, ktore na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Cel przetwarzania

Planowany termin usuniecia

kategorii danych

Realizacja tgczacej Panig/Pana z Clar System S.A. umowy

Przez okres obowigzywania umowy

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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Cel przetwarzania Planowany termin usuniecia
kategorii danych

Zgtoszenie Pani/Pana do ubezpieczenia spotecznego, jezeli zachodzi Przez okres obowigzywania umowy
podstawa
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — podatkowej, jezeli zachodzi 5lat od korica roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono ostatnia
podstawa fakture.
Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczer lub obrona przed Przez okres przedawnienia roszczerh w ramach odpowiedniego rodzaju
roszczeniami umowy:

umowa o dzieto, zlecenia - 2 lata
umowa o wspdtpracy - 3 lata

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

o Jezeli podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
e Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
e Jezeli podstawa prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O

O O O O O

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Parstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane bedziemy przetwarza¢ do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajgc wiadomosé e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panistwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszar EOG.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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E. Sprzedaz towardw i ustug

Klauzule nalezy dotaczyé¢ do kazdej umowy lub wtgczy¢ jako czes¢ integralng umowy w paragrafie
dotyczgcym przetwarzania danych.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Cel przetwarzania:

Podstawa prawna przetwarzania z

Cel przetwarzania rozporzadzenia nr Parlamentu Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO)

Realizacja taczacej Panig/Pana z Clar System | Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania
S.A. umowy umowy lub podjecia dziatan przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia
podatkowej, jezeli zachodzi podstawa obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO)
Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen Podstawg prawng przetwarzania jest Ustalenie, dochodzenie lub obrona przed
lub obrona przed roszczeniami prawnie uzasadniony interes Administratora | zgtoszonymi roszczeniami w postepowaniach
(art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) sagdowych, egzekucyjnych, lub przed innymi

organami panstwowymi.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych osobowych nie bedzie
mozliwe jej zawarcie.

Odbiorcy danych:
Panstwa dane osobowe mogg by¢ ujawnione:

e Uprawnionym organom i instytucjom oraz wiasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzadowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

e  Firmom s$wiadczgcym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych,
podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, szkolen,
finansowe, ubezpieczenia, obstugi medycznej, serwisu urzadzen.

e Innym podmiotom, ktdre na podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Cel przetwarzania Planowany termin usuniecia
kategorii danych
Realizacja tgczacej Panig/Pana z Clar System S.A. umowy Przez okres obowigzywania umowy.
Prowadzenie dokumentacji ksiegowo — podatkowej, jezeli zachodzi 5 lat od korica roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono ostatnig
podstawa fakture.
Ewentualne ustalenie, dochodzenie roszczen lub obrona przed 6 lat od korica roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono ostatnig
roszczeniami fakture.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonych powyzej celéw, a po
tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan


mailto:clarsystem@clarsystem.pl
http://www.clarsystem.pl/
mailto:iod@rodo.pl

18

CCLAR

sSvstemn

Poznan, 01.02.2021

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit. a) lub b) RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
o prawo do przenoszenia danych
e Jezeli podstawig prawna jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do sprostowania danych
o prawo do ograniczenia przetwarzania danych
e Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e) lub f) RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

O O O O

O O O O O

Prawo do cofniecia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sig, na podstawie Panistwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) dane bedziemy przetwarzac do
momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajgc wiadomos¢ e-mail na adres wskazany
powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrza sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczeristwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwos$é
whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszar EOG.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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F. Dziatania marketingowe
Klauzule nalezy dotaczy¢ do przesytanych informacji marketingowych lub przekaza¢ na poczatku
potaczenia telefonicznego.

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Newsletter

Komunikat Formularz zapis do newsletteru:
Wyrazam zgode na przesytanie mi na wskazany adres email informacji dotyczacych produktéw i ustug oferowanych
przez Clar System S.A. Wiecej w polityce prywatnosci.

Obowiagzek informacyjny do wystania w pierwszej wiadomos¢:

Administratorem Panstwa Danych Osobowych (ADO) jest Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego
20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail: clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl. Z naszym inspektorem ochrony
danych osobowych mozna sie skontaktowac przy pomocy adresu e- mail: iod@rodo.pl. Dane osobowe podane
w formularzu przetwarzane beda w celu przesytania informacji dotyczgcych produktéw i ustug oferowanych przez ADO
na wskazany adres poczty elektronicznej, na podstawie zgody, art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Dane osobowe s3
przechowywane do momentu wycofania zgody, zgode mozna wycofaé poprzez klikniecie odpowiedniego linku w
otrzymanej wiadomosci lub wystane takiego zgtoszenia na adres e-mail ADO. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza
obszar EOG.

Komunikat Formularz kontaktowy:

Klikajac ,,wyslij” przekazujesz nam swoje dane w celu realizacji przestanego zapytania. Administratorem Twoich danych
jest Clar System S.A. Wiecej w polityce prywatnosci.

Zgoda marketingowa e-mail

Wyrazam zgode na przesytanie mi na wskazany adres email informacji dotyczacych produktow i ustug oferowanych
przez Clar System S.A. Wiecej w polityce prywatnosci.

Zgoda marketingowa telefon

Wyrazam zgode na otrzymywanie od Clar System S.A. na podany numer telefonu informacji dotyczacych produktow i
ustug oferowanych przez Administratora. Wiecej w polityce prywatnosci.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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G. Polityka Facebook

Polityka do zamieszczenia na portalu Facebook.

.../strona_firmy/Informacje/Zasady ochrony prywatnosci

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Zakres ogdlny:

1.

Zawarte nizej informacje zostaty spisane dla uzytkownikéw Facebooka, a w szczegdlnosci dla fandw naszego
fanpage’a w celu przekazania informacji na temat gromadzenia danych osobowych, powodach ich
przetwarzania oraz prawach, ktore posiadajg uzytkownicy.

Wszelkie dziatanie naszego fanpage’a jest zgodne z wymogami, ktére sg zawarte w regulaminie Facebooka.
Przypominamy, ze polityka naszego fanpage’u moze rdznic sie trescig od innych stron podmiotéw na
Facebooku.

Niniejsza klauzula moze ulec zmianie jednak nie bedg one narusza¢ podstawowych zasad zachowania
prywatnosci uzytkownikéw Facebooka oraz zasad bezpieczeristwa.

Wszelkie informacje zawarte na Panstwa profilu oraz aktywnosci wynikajgce z jego uzytkowania sg
bezposrednio administrowane przez Facebook.

Nasza firma administruje Panstwa dane tylko i wytgcznie na potrzebny odpowiedzi na pafistwa pytania,
komentowanie wpiséw oraz komunikacji z uzytkownikami w ramach prowadzonej przez nas dziatalnosci oraz
tresci przez nas udostepnionych.

Dane osobowe- informacje o przetwarzaniu:

1.

Poprzez funkcjonowanie naszego fanpage’a zbieramy i przetwarzamy nastepujace rodzaje danych osobowych:

e identyfikator Facebooka (zazwyczaj zawierajgcy imie i nazwisko, ktore nie jest przez nas w jakikolwiek
sposéb weryfikowany w celu potwierdzenia prawdziwosci danych);

o zdjecie profilowe (dzieki niemu w niektdrych przypadkach mozemy poznaé Paristwa wizerunek);

e inne zdjecia (ktore rowniez moga przedstawia¢ wizerunek) wynikajace z relacji fanpage- uzytkownik.
Umieszczanie zdjeé pod naszymi postami jest z Panstwa strony dobrowolne.

o tres$¢ Panstwa komentarzy oraz tres¢ rozmowy prowadzonej przez aplikacje Messenger (dzieki niemu
mozemy dowiedziec sie o Panstwa adresie e-mail, numerze telefonu oraz opisu, ktory Panstwo zawarliscie
w zwigzku z okolicznosciami naszej korespondencji).

Dane osobowe zbierane poprzez komunikacje z uzytkownikami zostajg przetwarzane tylko na potrzeby

udzielenia odpowiedzi, jesli istnieje taka koniecznos¢.

Panstwa aktywnos$é zwigzana z korzystania z naszego fanpage’a nie bedzie archiwizowana poza serwisem

Facebook.

Podstawami prawnymi jakie s3 odpowiednie do przetwarzania danych osobowych to:
e art. 6 ust. 1lit. a RODO, ktérg wyrazajg Panstwo kierujgc do nas zapytanie.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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art. 6 ust. 1 lit. b RODO jesli nasza relacja z Parnstwem dotyczy mozliwosci/ checi zawarcia wspdtpracy oraz
ustalenia ich warunkow. Np. Che¢ uzytkownika na skorzystanie z ustug, ktére prowadzimy w zwigzku z
wykonywang dziatalnoscia.

art. 6 ust. 1 lit. f RODO jesli nasza relacja z Panstwem dotyczy innych niz wskazanych w punkcie wyzej
interesow.

5. Informacje na temat uzytkownikdéw, ktére posiadamy w wiadomosciach prywatnych bedg przechowywane na

czas odpowiedzi na Panistwa pytania lub do momentu zakoriczenia wspotpracy.

6. W przypadku informacji, ktére posiadamy w ramach udostepnionych przez Panstwa komentarzy, bedg one

dostepne na naszym serwisie do czasu usuniecia ich przez autora.

7. Panstwa dane osobowe gromadzone przez Facebook tj. historia wpisow, historia aktywnosci w aplikacji

Messenger, historia aktywnosci poprzez aplikacje Instagram podlega retencji na zasadach okreslonych
regulaminem Facebooka.
8. Kazdy uzytkownik posiada nastepujgce prawa w zakresie danych osobowych:

dostepu do tresci swoich danych,

prawo do uzyskania ich kopii (jesli bedzie istniata taka mozliwosc),
prawo do ich sprostowania,

prawo do usuniecia,

prawo do ograniczenia przetwarzania,

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania,

prawo do przenoszenia (jesli bedzie istniata taka mozliwosc).

9. Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen co do przestrzegania ochrony danych osobowych z naszej strony, istnieje

mozliwos¢ wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. W przypadku zadan odnosnie wizerunku prosimy o wskazanie konkretnego zdjecia.

11. Relacje pomiedzy naszg firmg, a uzytkownikiem sg w petni dobrowolne.

12. Panistwa dane osobowe nie sg przez nas profilowane.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
60-542 Poznan
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H. Dane pozyskane z powszechnie dostepnych zrédet

W przypadku pozyskania danych ze Zrédet zewnetrznych, najpdzniej w przeciggu 30 dni nalezy
poinformowaé osobe, ktorej dane dotyczg o przetwarzaniu jej danych i podac zrédto pochodzenia
danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze zrodet publicznie
dostepnych. Kazdorazowo nalezy konsultowac klauzule z Inspektorem Ochrony Danych.

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Cel przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu xxx na podstawie RODO
Zrédto pochodzenia danych:

XXX

Odbiorcy danych:

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panistwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw, takim jak:

e  Uprawnionym organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

e Firmom s$wiadczacym ustugi, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen,
kancelariom prawnym.

e Innym podmiotom, ktore na podstawie stosownych umoéw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:
XXX

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

XXX
Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Pafistwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczeristwa przetwarzania tych danych, istnieje
mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszar EOG.

Clar System S.A.
ul. Janickiego 20b
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I. Monitoring

Osoby wchodzace na teren monitorowany powinny by¢ tego swiadome. Dopuszcza sie utrwalanie
obrazu, natomiast zabrania sie utrwalania dzwieku. Przy wejsciach na teren monitorowanego
obiektu oraz na drzwiach wejsciowych do obiektu, nalezy zamiesci¢ piktogramy informujace
o monitoringu na terenie obiektu oraz zawierajgce informacje kto jest Administratorem danych
osobowych. Rekomenduje sie ponadto zastosowanie symbolu kamery na obowigzku
informacyjnym.

Klauzule dotyczacg monitoringu nalezy przedtozy¢ kazdemu nowemu pracownikowi przed
dopuszczeniem do pracy.

Dodatkowo kazdemu nowozatrudnionemu pracownikowi powinno sie przekazaé os$wiadczenie o
tresci np.:

»Wprowadzenie monitoringu wizyjnego — oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, Ze zostatem poinformowany o monitoringu mojego stanowiska pracy oraz terenu

obejmujqgcego zaktad pracy Administratora danych.

(data i czytelny podpis pracownika)”

Oswiadczenie nalezy przechowywaé w czesci B w aktach osobowych pracownika, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy o Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracownicze;j.

Clar System S.A.
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Administrator Danych Osobowych (ADO)
Clar System S.A. z siedzibg w Poznaniu (60-542), ul. Janickiego 20 b, tel. +48 61 660 11 00, e-mail:
clarsystem@clarsystem.pl, www.clarsystem.pl

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Cezary Sadowski, adres e-mail: iod@rodo.pl.

Cel przetwarzania:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania z Prawnie uzasadniony cel, jesli wystepuje
rozporzadzenia nr Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

(RODO)
Ochrona o0séb i mienia przebywajacych na Podstawa prawng przetwarzania jest prawnie W celu ochrony mienia i pracownikéw
terenie ADO uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1
lit. f) RODO)

Odbiorcy danych:
e Uprawnionym organom i instytucjom oraz wtasciwym podmiotom administracji publicznej i samorzagdowej w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.
e  Firmy $wiadczace ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, obstugi
informatycznej, oprogramowania komputerowego, serwisu urzadzen.
e Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe dla administratora.

Okres przechowywania danych:

Cel przetwarzania Planowany termin usuniecia
kategorii danych

Ochrona os6b i mienia przebywajacych na terenie ADO 0Od momentu nagrania max. 3 miesigce

(W przypadku gdy nagrania moga postuzy¢ w celu ewentualnego
ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, dane
moga by¢ przetwarzane przez okres ustalony odrebnymi przepisami lub

do momentu zakoriczenia sprawy)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji okreslonych powyzej celdw, a po
tym czasie przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Posiadajg Panstwo:

o prawo dostepu do tresci danych
o prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Paristwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych danych, istnieje mozliwos¢
whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Administrator nie profiluje danych osobowych. Jesli w trakcie posiadania informacji na temat danej osoby pojawi sie
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inna potrzeba ich przetworzenia niz wskazana wczesniej, jesteSmy zobowigzani do poinformowania jej kiedy i w jakim
celu mamy zamiar te dane przetworzy¢. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

INFORMACJA O MONITORINGU (PRZYKtAD):

e
&

ADMINISTRATOR DANYCH
OSOBOWYCH
Clar System S.A.

OBIEKT MONITOROWANY

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia
bezpieczeristwa oséb i mienia
(art.6, ust. 1, lit. f RODO)

Szczegoétowe informacje dostepne na stronie

\ www.clarsystem.pl /
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